REGULAMIN
OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
W SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ » METALOWIEC ”
W BRODNICY

I. PODSTAWA PRAWNA

1. Ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych.

2. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 65/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych ).

3. Kodeks cywilny.

4. Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej.

5. Statut Spétdzielni Mieszkaniowej ., METALOWIEC “w Brodnicy.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Ochrona danych osobowych w Spotdzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC “w
Brodnicy ma na celu zapewnienie ochrony prywatnosci oséb. ktorych dane
Spoéldzielnia przetwarza.

2. Regulamin niniejszy okresla zasady ochrony danych osobowych bedacych w
posiadaniu Spoldzielni, a takze okresla obowiazki Administratora oraz prawa osob
ktorych dane Spétdzielnia przetwarza.

§2

1. Przez uzyte w tresci sformulowania nalezy rozumie¢ :

- 1) administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka, lub inny
podmiot.ktéry samodzielnie lub wspélnie z innymi ustala cele i sposoby
przetwarzania danych osobowych, Administratorem danych osobowych czlonkéw
Spotdzielni, osob niebedacych czlonkami Spoldzielni i jej pracownikéw jest
Spoéldzielnia Mieszkaniowa .. METALOWIEC ” w Brodnicy. ul. Nowa Kolonia
7a.

2) dane osobowe — oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej ;
3) zbior danych — uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedlug
okreslonych kryteriéw, w ktorym dane sa przetwarzane w szczegblnoscei :
- kartoteki,
- skorowidze,
- ksiegi,
- Wykazy,
- rejestry,
- systemy informacyjne,
- inne zbiory ewidencyjne.
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4) przetwarzanie danych — wszelkie operacje wykonywane na danych osobowych
lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie. przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie,
przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie,
rozpowszechnienie lub innego rodzaju udostepnienie, dopasowywanie lub
taczenie, ograniczenie, usuwanie lub niszczenie;

5) usuwanie danych — to trwale i nieodwracalne zniszczenie danych osobowych lub
taka ich modyfikacja, ktora nie pozwoli na ich odtworzenie oraz ustalenie
tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza ;

6) system informatyczny — to systemy przetwarzania, przechowywania i dystrybucji
informacji w formie cyfrowej wraz ze zwiazanymi z nim ludzmi oraz zasobami
technicznymi i finansowymi,

7) system tradycyjny — to zesp6t procedur organizacyjnych, zwiazanych z
mechanicznym przetwarzaniem informacji, wyposazenia i srodkow trwatych w
celu przetwarzania danych osobowych na papierze:

8) uzytkownik systemu informatycznego — upowazniony przez administratora
pracownika do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym,

9) podmiot przetwarzajacy — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny,
Jednostka lub inny podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu
administratora.

§3

Celem zabezpieczenia zbioréw danych osobowych jest uniemozliwienie dostepu do zbioru
danych osobom nieuprawnionym, badz zabrania ich przez osobe nieuprawniong oraz
zabezpieczenie danych przed ich uszkodzeniem lub zniszczeniem za posrednictwem
srodkow organizacyjnych, ochrony fizycznej, srodkow sprzgtowych, czy srodkéw ochrony
w ramach systemowych narzgdzi programowych.

§4

1. Spoéldzielnia Mieszkaniowa .METALOWIEC” w Brodnicy, jako Administrator.
przetwarza dane osobowe dla realizacji celow statutowych m.in. w zakresie
- prowadzenia rejestru czlonkow,
- prowadzenia rejestru lokali, dla ktorych zostaly zatozone ksiegi wieczyste,
- prowadzenia rejestru lokali mieszkalnych i lokali o innym przeznaczeniu,
- prowadzenie rejestru lokali, dla ktérych ustanowiono prawo odrebnej wlasnosci,
- prowadzenia rejestru lokali o statusie lokatorskiego prawa do lokalu
- prowadzenia rejestru lokali, dla ktorych ustanowiono spétdzielcze wlasnosciowe

prawo do lokalu

- sporzadzania list niezbedacych dla obliczania oplat za uzywanie lokali,
- gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zawartych w indywidualnych
aktach.

2. Spoldzielnia Mieszkaniowa , METALOWIEC™ w Brodnicy. jako Administrator
przetwarza dane osobowe 0s6b niebedacych cztonkami Spoldzielni m.in. w zakresie -
- prowadzenia rejestru lokali mieszkalnych i lokali o innym przeznaczeniu,
- prowadzenia rejestru lokali, dla ktérych ustanowiono prawo odrebnej wlasnosci,
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- prowadzenia rejestru lokali o statusie lokatorskiego prawa do lokalu

- prowadzenia rejestru lokali dla ktorych ustanowiono spotdzielcze whasnosciowe
prawo do lokalu

- prowadzenia rejestru wyrokéw z orzeczong eksmisja,

- prowadzenia rejestru wiascicieli lokali niebedacych cztonkami Spoltdzielni,

- sporzadzania list niezbednych dla obliczania oplat za uzywanie lokali,

- gromadzenia i przetwarzania danych osobowych zawartych w indywidualnych

aktach.

. Spoldzielnia Mieszkaniowa ,METALOWIEC w Brodnicy, jako Administrator

przetwarza m.in.:

- dane osobowe swoich pracownikéw w zakresie okreslonym przepisami ustawy
Kodeks Pracy, poprzez gromadzenie i przetwarzanie akt osobowych pracownikow
Spoldzielni;

- dane osobowe kandydatoéw do pracy, praktykantow. Zakres podanych danych
zalezy od pracy. Administrator przetwarza dane przez czas prowadzenia rekrutacji
oraz na potrzeby przyszlych rekrutacji na podstawie wyrazonej zgody:

- dane osobowe zawarte w zgloszeniach usterek, w celu wykonania niezbednych
napraw zglaszanych przez mieszkancow, oraz swiadczenia ushug;

- dane osobowe dotyczace korespondencii przychodzacej. w celu realizacji
wlasciwego obiegu i nadzoru nad korespondencia:

- dane osobowe 0s6b zalegajacych z optatami wobec Spoétdzielni, w celu windykacji
naleznosci. Dane osobowe 0s6b zalegajacych w SM METALOWIEC przetwarza
do momentu przedawnienia roszczen:

- dane osobowe 0s6b biorgcych udzial w postepowaniu przetargowym, w celu
przeprowadzenia postgpowania przetargowego dotyczacego ogloszenia przetargow
na wolne lokale mieszkalne, na roboty budowlano — remontowe,
termomodernizacyjne i konserwacyijne.

Osobom, ktorych przetwarzane przez Administratora dane dotyczg, przystugujg w

wypadkach przewidzianych w Ogélnym rozporzadzeniu o ochronie danych

osobowych: prawo dostepu do danych osobowych, zadania sprostowania danych
osobowych, ich usunigcia lub ograniczenia przetwarzania danych, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo wniesienia skargi do organu ;
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych; Dz. Urz. UE

L 119 24.05.2016 str. 1 2 Dz. U. z 2018r. poz. 845 ze zm. 3 Dz. U. 2 2018 poz. 1285

§5

Dane osobowe beda przetwarzane przez Spoldzielnie Mieszkaniowa , METALOWIEC™
z Brodnicy na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania, dla jakiego zostaly zebrane, lecz nie krocej niz okres wskazany w
przepisach o archiwizacji.

§ 6

1. Dostep do zbioréw danych osobowych oraz do ich przetwarzania mogq mie¢
wylacznie osoby, ktére uzyskaly pisemne upowaznienie wydane przez
Administratora, ktérego reprezentuje Zarzad Spétdzielni.

2. Zarzad Spoldzielni prowadzi ewidencje 0s6b upowaznionych do przetwarzania
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danych osobowych.

3. Pracownik, ktéry ma upowaznienie do dostepu do danych osobowych i ich
przetwarzania, powinien by¢ zapoznany z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych. Pracownicy sa przeszkoleni w zakresie ochrony danych osobowych.

4. Pracownik Spétdzielni, ktory ma dostep do zbioru danych osobowych i ich
przetwarzania, zobowigzany jest do zachowania ich w tajemnicy. Obowiazek ten
istnieje réwniez po ustaniu zatrudnienia przy przetwarzaniu danych osobowych.

5. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1 znaj duje si¢ w dokumentacji
prowadzonej przez Administratora Danych.

6. Administrator moze wyznaczy¢ osobe koordynujaca catos¢ prac zwigzanych z
przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych. Osoba ta powinna posiada¢
pisemne upowaznienie Administratora.

§7

1. Dane osobowe, o ktérych mowa w § 4 sa przechowywane i przetwarzane w sposob
odpowiednio zabezpieczony.

2. Dla zachowania prywatno$ci wszelkie informacje stanowiace dane osobowe,
Spoldzielnia Mieszkaniowa ,, METALOWIEC” z Brodnicy, jako Administrator,
minimalizuje w stopniu umozliwiajagcym ich prawidtowe przetwarzanie.

3. Odbiorcami danych osobowych moga by¢ tylko uprawnione podmioty na podstawie
przepisow prawa oraz podmioty na podstawie odpowiednich uméw powierzenia.

IIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH W SYSTEMIE
INFORMATYCZNYM

§8

1. Przy obstudze systemu informatycznego oraz urzadzen wchodzacych w jego sklad.,
stuzacych do przetwarzania danych moga by¢ zatrudnieni wylgcznie pracownicy
posiadajacy upowaznienie wydane przez Zarzad Spoldzielni.

2.~ Pracownicy, o ktérych mowa w ust. 1 odpowiedzialni S za przeciwdzialanie
dostgpowi 0s6b niepowotanych do systemu, w ktorym dane osobowe sa
przetwarzane oraz podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadkach wykrycia
naruszen w systemie zabezpieczen.

§9

1. Pracownikowi zatrudnionemu przy przetwarzaniu danych osobowych w systemie
informatycznym administrator przydziela odrebny identyfikator i haslo.

2. Hasto przydzielane pracownikowi zatrudnionemu przy przetwarzaniu danych
osobowych pracownik ma obowiazek utrzymac w taj emnicy, takze po uplywie jego
waznosci.

3. Bezposredni dostep do systemu informatycznego zawierajacego dane osobowe moze
nastgpi¢ wylacznie po podaniu identyfikatora i hasta.

4. Haslo powinno zawiera¢ 5 do 10 znakéw . w tym litery duze i male oraz znaki

specjalne i cyfry
Nz 74



5. Identyfikator osoby, ktéra utracila uprawnienia dostepu do systemu informatycznego
zawierajgce dane osobowe, nalezy natychmiast wyrejestrowaé z tego systemu a hasta
uniewaznic.

§10

1. Pracownik zatrudniony przy przetwarzaniu danych osobowych w systemie
informatycznym obowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ Administratora, gdy
stwierdzi naruszenie zabezpieczenia danych osobowych.

2. Administrator po stwierdzeniu naruszenia systemu informatycznego ma obowiazek :
- zabezpieczy¢ $lady pozwalajace na okreslenie przyczyny naruszenia systemu

informatycznego,
- przeanalizowac i okresli¢ skutki naruszania systemu informatycznego,
- okresli¢ czynniki, ktore spowodowaly naruszenie systemu informatycznego,
- dokonac¢ niezbednych korekt w systemie informatycznym polegajacych na
zabezpieczeniu systemu przed ponownym jego naruszeniem.,

§ 11

1. Pomieszczenia, w ktorych sa przetwarzane dane osobowe, muszg by¢ zamykane na
czas nieobecnosci w nich 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych
w taki sposob, aby uniemozliwi¢ dostep do nich 0séb nieuprawnionych.

2. W pomieszczeniach, w ktorych przebywaja osoby postronne., monitory komputerowe
powinny by¢ ustawione w taki sposéb, aby uniemozliwi¢ im wglad w dane osobowe.

§ 12

Urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych, zasilane

energig elektryczng, powinny by¢ zabezpieczone przed utrata tych danych spowodowana
awarig zasilania lub zakloceniami sieci zasilaj acej.

§13
1. Archiwizowane dane nie powinny by¢ przechowywane w tych samych

pomieszczeniach, w ktorych przechowywane sa zbiory danych osobowych
eksploatowane na biezaco.

2. Dane, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy :

- okresowo sprawdza¢ pod katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w
przypadku awarii systemu,
- bezzwlocznie usuwac po ustaniu ich uzytecznosci.

§ 14
1. Zarzad Spéldzielni moze udostepni¢ dane osobowe czlonka Spotdzielni

najwyzszemu organowi Spotdzielni, Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy w
sprawie danego czlonka toczy sie postepowanie wewngtrz spoldzielcze w trybie

okreslonym postanowieniami Statutu Spétdzielni.



2. Dane osobowe czlonka Spéldzielni moga by¢ udostepnione organom samorzadom
Spoldzielni rozpatrujgcym jego sprawe w postepowaniu wewnatrzspoldzielczym
tylko w zakresie mogacym mie¢ znaczenie dla danej sprawy.

3. Zarzad Spéldzielni jest zobowigzany do poinformowania czlonkow organow
samorzadowych Spoldzielni rozpatrujacych sprawe czlonka Spoldzielni w
postegpowaniu wewnatrzspoltdzielczym o przepisach dotyczacych ochrony danych
osobowych.

4. Udostepnienie danych osobowych przetwarzanych przez Spoéldzielnie osobom
fizycznym lub podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na mocy prawa moze
nastgpic za zgoda Zarzadu Spoéldzielni na pisemne umotywowany wnioski, chyba, ze
przepis szczeg6lny stanowi inaczej.

5. Dane osobowe udostgpnia sie na pisemny, umotywowany wniosek, chyba, ze przepis
innej ustawy stanowi inaczej. Wniosek powinien zawiera¢ informacje umozliwiajace
wyszukanie w zbiorze zadanych danych osobowych oraz wskazywac ich zakres i
przeznaczenie.

6. Spoldzielnia Mieszkaniowa ,METALOWIEC” w Brodnicy moze odmowi¢
udostepnienia danych osobowych w przypadkach okreslonych ustawg o ochronie
danych osobowych.

7. Spoldzielnia moze udostepni¢ dane osobowe innym podmiotom np. w celu
rozliczania kosztéw energii cieplnej, w celu wydrukowania ksiazeczek do wnoszenia
opfat z tytulu uzywania lokalu, podmiotom swiadczgcym ushugi informatyczne.
Podmiot zewnetrzny bedzie przetwarzat dane w imieniu i na rzecz Administratora na
podstawie zawartej z nim pisemnej umowy.

8. Uzyskanie informacji telefonicznej dotyczacej osoby zamieszkujacej pod wskazanym
adresem, uzytkownika lokalu uzytkowego, albo garazowego nastepuje po uprzednim
podaniu HASEA ustalonego indywidualnie przez wlasciciela
Haslo obowigzywa¢ bedzie od 01.01.2020r. badz od momentu dostarczenia do biura
spoldzielni odpowiedniego pisma ustalajacego hasto .

9. Korespondencja dostarczana cztonkom Spétdzielni oraz osobom niebedgcych
czlonkami Spoldzielni nie moze by¢ w formie otwartej. Dostarczanie korespondencji
powinno odbywac si¢ w taki sposéb, by dane wynikajace z jej tresci nie byly
udostepnione osobom nieupowaznionym. 5 i ,

§15

W umowach zawartych przez Spétdzielnie w przypadku zaistnienia okolicznosci
powierzenia danych osobowych podmiotowi zewngtrznemu, w celu wykonania okreslonych
czynnosci na tych danych, dazy si¢ do takiego uregulowania zasad przetwarzania danych
osobowych, aby odpowiadaly one w pelni postanowieniom Ustawy z dnia 10 maja 2018
roku o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych).
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§16

1. Osoba, ktérej dane przetwarzane sa przez Spotdzielnie ma prawo do :

1.1 dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania,
usunigcia, jak réwniez do ograniczania ich przetwarzania, prawo do cofnigcia
zgody. prawo do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzaniu danych osobowych

1.2 wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych, narusza przepisy ogolnego
rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

2. Mozliwos¢ skorzystania z konkretnego uprawnienia, o ktérym mowa w ust.1 pkt 1.1
moze zaleze¢ od podstawy prawnej, wykorzystywanej w $cisle okreslonym celu,
przetwarzania danych osobowych lub np. czy przetwarzanie danych nie jest
uzaleznione od wykonania umowy albo ushugi.

3. W zakresie realizacji praw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 1.1. Zarzad Spoldzielni, jest
zobowigzany udzieli¢ informacji w terminie 30 dni od daty otrzymania wniosku.

§17
1. Regulamin niniejszy zostal zatwierdzony Uchwala Rady Nadzorczej Spotdzielni

Mieszkaniowej ,, METALOWIEC” w Brodnicy Nr 38/VII/2019 z dnia 21 listopada
2019r. i obowigzuje od dnia uchwalenia.

Pre @Zar 1du
inZ. rz:j lu
Opracowat : M. Nadworna

Zalaczniki :

1. Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z ., Regulaminem ochrony danych osobowych w
Spoldzielni Mieszkaniowej .. METALOWIEC “w Brodnicy ™ - wzor

2. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Spoétdzielni Mieszkaniowe;

» METALOWIEC ., w Brodnicy — wzor

3. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Spoldzielni Mieszkaniowej

-» METALOWIEC .. w Brodnicy — zatrudnionych na stanowiskach Glowny ksiegowy — wzor

4. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Spoétdzielni Mieszkaniowe;

. METALOWIEC .. w Brodnicy — zatrudnionych na stanowiskach administracyjno — ksiegowy — wzor
5 Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Spoldzielni Mieszkaniowej

» METALOWIEC ,, w Brodnicy — zatrudnionych na stanowiskach konserwator — wzor

6. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w Spoldzielni Mieszkaniowe;j

.. METALOWIEC ., w Brodnicy — zatrudnionych na stanowiskach sprzgtaczka posesji— wzor

T Oswiadczenia Rady Nadzorczej o przestrzeganiu tajemnicy w zakresie danych osobowych w
Spoéldzielni Mieszkaniowej .. METALOWIEC .. w Brodnicy — wzor

8. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych Spéldzielni Mieszkaniowej .. METALOWIEC™

w Brodnicy — Rada Nadzorcza — wzér.



Zatacznik Nr 1

Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu si¢ z ,, Regulaminem ochrony danych osobowych Spéldzielni
Mieszkaniowej ,2METALOWIEC” w Brodnicy

Imie i Nazwisko

------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------

Stwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze zapoznalem/am si¢ z ., Regulaminem ochrony danych osobowych
Spétdzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC ” z Brodnicy.

Jednoczesnie, zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogoblne rozporzadzenie o ochronie danych ),
zobowiazuje si¢ do ochrony przed niepowotanym dostepem, nieuzasadniong modyfikacja lub zniszczeniem,
nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem, danych osobowych przetwarzanych przez Spotdzielnig
Mieszkaniowa ., METALOWIEC” w Brodnicy,

Réwnoczesnie oswiadczam, ze zostalem/am poinformowany/a o odpowiedzialnoéci stuzbowej i karnej
zwigzanej z ochrona danych osobowych.

( data i podpis skiadajacego oswiadczenie )



Zalacznik Nr 2

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych Spéldzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC? w
Brodnicy — wzor.

UPOWAZNIENIE NR.....ounon....
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych ) (Dz.Urz.UE L 119, s. 1)~ RODO — nadaje¢ upowaznienie Pani / Panu:

( nazwa komorki organizacyjne )

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie pemionych obowiazkow stuzbowych na stanowisku

Uzyskuje Pani/Pan upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w celach zwigzanych z
wykonywaniem obowiazkéw zgodnie z zakresem cZynnosci.

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych osobowych w formie tradycyjnej ( kartoteki,
rejestry, spisy itp.) oraz do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym

Jednoczesnie upowazniam Panig/Pana do tworzenia/ posiadania dla potrzeb wykonywanej pracy zestawien
ewidencji oraz rejestréw z danymi osobowymi, z zachowaniem peinej ich ochrony przy zastosowaniu
srodkéw technicznych i organizacyjnych wdrozonych w Spotdzielni Mieszkaniowej .. METALOWIEC * w
Brodnicy, oraz zobowigzuje Pania/Pana do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz
sposobu ich zabezpieczania w trakcie zatrudnienia oraz po jego ustaniu.

Upowaznienie wygasa z chwila rozwiazania umowy o pracg lub zmiany stanowiska pracy.

Traci moc Upowaznienie Nr ..................... z dnia

Administrator Danych Osobowych
przyjmuje do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej )




Zalacznik Nr 3

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych Spoldzielni Mieszkaniowej , METALOWIEC” w
Brodnicy — zatrudnionych na stanowiskach Glowny Ksiegowy— wzor.

UPOWAZNIENIE NR...............
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
W sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych ) (Dz.Urz.UE L 119, s. 1)~ RODO — nadaje upowaznienie Pani / Panu:

( nazwa komorki organizacyine )

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie petionych obowiazkéw shuzbowych na stanowisku

Uzyskuje Pani/Pan upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w celach zwiazanych z
wykonywaniem obowiazkéw zgodnie z zakresem cZynnosei.

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych osobowych w formie tradycyjnej ( kartoteki,
rejestry, spisy itp.) oraz do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym

Jednoczesnie upowazniam Pania/Pana do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej pracy zestawien
ewidencji oraz rejestréw z danymi osobowymi, z zachowaniem petnej ich ochrony przy zastosowaniu
srodkow technicznych i organizacyjnych wdrozonych w Spotdzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC * w
Brodnicy, oraz zobowiazuje Pania/Pana do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz
sposobu ich zabezpieczania w trakcie zatrudnienia oraz po jego ustaniu.

Upowaznienie wygasa z chwila rozwigzania umowy o prace lub zmiany stanowiska pracy.

Traci moc Upowaznienie Nr ..................... A 1 R

Administrator Danych Osobowych
przyjmuj¢ do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej )



Zalacznik Nr 4

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych Spoldzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC” w
Brodnicy — zatrudnionych na stanowiskach administracyjno — ksiegowych — wzor.

UPOWAZNIENIE NR.....uovunen..
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
W sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych ) (Dz.Urz.UE L 119, 5. 1)~ RODO — nadaje upowaznienie Pani / Panu:

( nazwa komorki organizacyijne )

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie petnionych obowiazkéw stuzbowych na stanowisku

Uzyskuje Pani/Pan upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w celach zwiazanych z
wykonywaniem obowiazkéw zgodnie z zakresem czynnosci.

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych osobowych w formie tradycyjnej ( kartoteki.
rejestry, spisy itp.) oraz do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym

Jednocze$nie upowazniam Panig/Pana do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej pracy zestawien
ewidencji oraz rejestrow z danymi osobowymi, z zachowaniem peinej ich ochrony przy zastosowaniu
srodkow technicznych i organizacyjnych wdrozonych w Spoétdzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC > w
Brodnicy, oraz zobowiazuje Pania/Pana do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz
sposobu ich zabezpieczania w trakcie zatrudnienia oraz po jego ustaniu.

Upowaznienie wygasa z chwila rozwiazania umowy o prace lub zmiany stanowiska pracy.

Traci moc Upowaznienie Nr ..................... zdnia......................

Administrator Danych Osobowych
przyjmuje do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowaznione;j )




Zalacznik Nr 5

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych Spéldzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC” w
Brodnicy — zatrudnionych na stanowiskach konserwator— wzér.

UPOWAZNIENIE NR.....ounneonnn..
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
W sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych ) (Dz.Urz.UE L 119, s. 1)~ RODO — nadaje upowaznienie Pani / Panu:

( nazwa komorki organizacyjne )

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie petnionych obowiazkéw stuzbowych na stanowisku
konserwator. Uzyskuje Pan upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w celach zwigzanych z
wykonywaniem obowigzkéw w zakresie $wiadczonych ustug oraz z dostarczaniem korespondencji.
Korespondencja dorgczana jest w formie zamknietej, ktéra gwarantuje wlasciwg ochrone danych osobowych
przed zapoznaniem si¢ z jej trescia osobom nieuprawnionym.

Upowaznienie wygasa z chwilg rozwiazania um owy o pracg lub zmiany stanowiska pracy.

Traci moc Upowaznienie Nr ..................... z dnia

Administrator Danych Osobowych
przyjmuj¢ do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej )



Zalacznik Nr 6

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych Spéldzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC” w
" Brodnicy — zatrudnionych na stanowiskach sprzataczka posesji — wzor.

UPOWAZNIENIE NR.....ouv.o.....
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych ) (Dz.Urz.UE L 119, s. 1)~ RODO — nadaje upowaznienie Pani / Panu:

( nazwa komorki organizacyjne )

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie petnionych obowigzkow stuzbowych zgodnie z zakresem
czynnosci na stanowisku sprzataczka posesji. Uzyskuje Pani upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych w celach osobowych w celach zwigzanych z dostarczaniem korespondencji.

Korespondencja dorgczana jest w formie zamknietej, ktéra gwarantuje wiasciwa ochrone danych osobowych
przed zapoznaniem sie z jej trescia osobom nieuprawnionym.

Upowaznienie wygasa z chwila rozwiazania umowy o pracg lub zmiany stanowiska pracy.

Traci moc Upowaznienie Nr ..................... z dnia

Administrator Danych Osobowych
przyjmuje¢ do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej )



Oswiadczenie Rady Nadzorczej Spéldzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC ” w Brodnicy na
podstawie ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku i Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/676 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogolne rozporzadzenie o ochronie danych ) - wzér

Oswiadczam, iz zobowiazuje sig przestrzegania tajemnicy w zakresie danych osobowych, ktére
uzyskalem/am w zwiazku z peliona funkcja w Radzie Nadzorcze;j.

Uzyskane informacje zwigzane z wykonywana funkcja nie bede rozpowszechnial /a w jakiejkolwiek formie i
w jakikolwiek sposob oraz wykorzystywat /a w innym celu niz to wynika z uprawnien nadzorczo —
kontrolnych okreslonych w ustawie Prawo spéldzielcze i Statucie Spoéldzielni.

Brodnica, dnia ..........ooviviinnannnn,

( czytelny podpis )



Zatgcznik Nr 8

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych Spéldzielni Mieszkaniowej ,, METALOWIEC” w
Brodnicy — Rada Nadzoreza — wzér.

UPOWAZNIENIE NR....cuunon....
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych ) (Dz.Urz.UE L 119, s. 1)~ RODO — nadaje upowaznienie Pani / Panu:

( nazwa komoérki organizacyjne )

do przetwarzania danych osobowych, w zakresie petnionych obowigzkow

Uzyskuje Pani/Pan upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w celach zwigzanych z
wykonywaniem obowiazkéw zgodnie z zakresem czynnosci.

Upowaznienie obejmuje uprawnienie do przetwarzania danych osobowych w formie tradycyjnej ( kartoteki,
rejestry, spisy itp.) oraz upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w systemie informatycznym
Jednoczesnie upowazniam Pania/Pana do tworzenia/posiadania dla potrzeb wykonywanej pracy zestawien
ewidencji oraz rejestrow z danymi osobowymi, z zachowaniem petnej ich ochrony przy zastosowaniu
srodkow technicznych i organizacyjnych wdrozonych w Spéldzielni Mieszkaniowej .. METALOWIEC * w
Brodnicy, oraz zobowiazuje Pania/Pana do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych oraz
sposobu ich zabezpieczania w trakcie pelnienia obowigzkéw oraz po jego ustaniu.

Upowaznienie wygasa z chwila zakonczenia petnienia obowigzkéw w Radzie Nadzorczej.

Traci moc Upowaznienie Nr ..................... z dnia

Administrator Danych Osobowych
przyjmuje do wiadomosci i stosowania

(data i czytelny podpis osoby upowaznionej )



UCHWALA
Nr 38/VI11/2019
Rady Nadzorczej Spotdzielni Mieszkaniowej
"METALOWIEC"
w Brodnicy
z dnia 21 listopada 2019 r.

W sprawie : zatwierdzenia regulaminu.

Stosownie do przepisow Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 roku, Prawo Spoldzielcze

jednolity tekst ( Dz.U.z 2003r. Nr 188 poz. 1848 ), wraz z pozZniejszymi zmianami, oraz w zwiazku . -
z § 77 ust. 12 Statutu Spétdzielni Mieszkaniowe;j " METALOWIEC " w Brodnicy Rada Nadzorcza - :

uchwala, co nastepuje :

§1

1. Zatwierdza si¢ :
1.1. Regulamin " Regulamin Ochrony danych osobowych w Spoldzielni Mieszkaniowej "

- METALOWIEC " w Brodnicy ", rok wydania 2019.
§2
1. Niniejszy Regulamin stanowi integralng czgs¢ Uchwaly Nr 38/VII/2019 Rady Nédzorczej
Spéldzielni Mieszkaniowej " METALOWIEC " w Brodnicy z dnia 2 1.listopada 2019r.
§3
1. Uchwata Nr 38/VII/2019 z dnia 21 listopada 2019 . wehodzi w zycie z dniem podpisania,

zostala przyjeta jednoglosnie.

Se rz Przewodniczgcy
/‘M § M

Zbigniew Romanowski Alfred Kolakowski



